RD Plavnica hľadá  univerzálneho administratívno-ekonomického pracovníka

Do nášho tímu hľadáme spoľahlivého a samostatného kolegu/kolegyňu, ktorý/á zastreší viacero kľúčových oblastí v rámci administratívy a ekonomiky spoločnosti.

Náplň práce:

· spracovanie miezd a personálnej agendy
· vedenie evidencie zamestnancov (pracovné zmluvy, dochádzka, komunikácia s úradmi)
· vystavovanie a evidencia faktúr
· základné účtovné a ekonomické činnosti
· komunikácia s ekonómom, účtovníkom, úradmi a partnermi
· administratívna podpora vedenia

Požiadavky:

· prax na podobnej pozícii (mzdová účtovníčka / personalista / fakturant / ekonóm)
· znalosť mzdovej a pracovnoprávnej legislatívy
· samostatnosť, zodpovednosť a spoľahlivosť
· dobré organizačné schopnosti
· znalosť práce s PC (Excel, účtovný alebo mzdový softvér výhodou)

Ponúkame:

· stabilnú prácu 
· motivačné finančné ohodnotenie
· rôzne nefinančné benefity 
· 

Miesto práce: RD Plavnica
Termín nástupu: dohodou

V prípade záujmu nám zašlite svoj životopis na:
 personalne@rdplavnica.sk 
a v kópii na:
michal.filicko@rdplavnica.sk  
